机械学院学历博士研究生申请学位基本流程
论文预答辩
申请论文盲评送审    申请论文正式答辩
   提交答辩后相关材料

请各位博士研究生严格按照各流程中的具体要求进行博士学位申请的系列工作。

博士论文预答辩环节
按“机械学院关于申请博士学位论文送审的规定201611”执行

申请博士论文盲评环节
一、认真学习和领会研究生院 “关于做好博士学位论文送审工作的通知”(研究生院网站查阅)
二、提交有关博士论文送审的电子版材料

1、pdf格式的电子版学位论文（论文中作者、导师姓名需要隐去），文件命名如下：10145_二级学科代码_学号_LW(LW须大写).pdf，如：10145_080201_1010189_LW.pdf。
2、pdf格式“学位论文创新性评价表”（要求不超过5项，每项不超过100字，页面保持原格式不变。）文件名命名如下：10145_二级学科码_学号_ZPB(ZPB须大写)，如：10145_080201_1010189_ZPB.pdf。
3、pdf格式“学位论文公示材料”，文件名命名如下：学院_姓名_学号，如：机械学院_张三_1010189。

4、xls格式“2015汇总表”
5、申请博士学位人员攻博期间发表SCI论文情况统计表（理工类）

将上述材料发送至：ynchen@mail.neu.edu.cn（1-3项打包；4-5单独；）

说明：

   ① 第2、3项的文档格式在研究生院网站上“关于做好博士学位论文送审工作的通知”文件中下载，填写后转成pdf格式。
② 上述1—3项材料要求存放在以“学院_姓名_学号”命名的文件夹中，如：机械学院_张三_1010189。
③ 第4项的汇总表，按表中黄色一栏的样式填写
三、提交有关博士论文送审的纸质版材料
1、博士生送审博士学位论文申请表
2、博士研究生预答辩情况记录表（机械学院网站下载）
3、申请博士学位发表文章情况统计表
4、学术报告登记表（最少十份）
5、学位论文评审费转账通知单收据
申请博士论文答辩环节
一、提交“博士学位论文答辩资格审查表”及相关材料（要求装订成册，封皮用白色铜板纸）

格式见“申请博士学位材料封面”、“申请博士学位材料目录”（机械学院网站下载）
二、网上个人信息填报并提交一份纸质信息表
网上填报个人信息的流程：

① 进入研究生院网站，点击左侧“研究生管理信息系统”→→“研究生服务端”

② 登录，账号为学号，初试密码为个人身份证号后六位（同等学力申请学位人员为出生日期，留学生为学号）

③ 进入“毕业与学位”模块→→“提交学位申请单”，按系统中的说明进行个人信息的网

上录入。录入结束后点击“提交申请”，并点击“打印”打印一份纸质信息表 。

申请博士论文正式答辩环节
按“机械学院关于研究生学位论文答辩委员会组成的规范要求201704”执行。
博士学位材料填写要求
封面：在“授予ⅹⅹⅹ博士学位材料“处，填写申请人的姓名。日期填写提交论文的日期。
第1页：申请人签名。日期与封面日期一致；
第2页：所有项目填写完整，不允许有空项。日期与封面日期一致；
第3页：放入成绩单；
第6～第11页：放入3份论文盲评评阅意见的文字页；

第12～第16页：由基层负责人、答辩秘书、答辩委员会成员等填写。
第17页：填写本人姓名2处。
博士论文格式要求
论文打印的格式严格按研究生院网站的最新格式要求。论文扉页中的各项内容在论文装订前不能填写的，答辩后用钢笔填写完整。
对论文的保密问题及论文的独创性等要做必要的签字。
提交答辩后相关材料环节（在机械学院网站查询各批次具体时间要求）                  
1、学位材料2份（1份原件、1份复印件）。
2、纸质博士论文2本；
3、校学位委员会用博士登记表25份（打字过程中不允许更改表的格式，严格按填表说明填写各项内容，评阅人要填写评阅人1～评阅人3，不允许填写评阅人姓名）；
4、答辩表决票
5、压缩的WORD电子版论文发送到ynchen@mail.neu.edu.cn

办理离校手续时，档案馆、图书馆论文的收取办法，请直接咨询对方。
未做特殊注明的所有材料的标准格式请在研究生院网站下载“申请博士学位有关表格和材料”并仔细阅读所有内容！！
另：到机械学院学生工作办公室（二舍西378）领取离校通知单，毕业生登记表，并办理毕业证等离校手续








